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Als christliche, überkonfessionelle Stiftung vergeben wir auf August 2027 eine Lehrstelle als 
 
 

KAUFMANN / KAUFFRAU EFZ VON AUGUST 2027-2030 
 
Angebot: 

Während der 3-jährigen Ausbildung erhältst du einen tiefen Einblick in unseren vielseitigen 
Betrieb und wir garantieren dir eine spannende Lehrzeit mit viel Abwechslung. Zu unseren 
täglichen Aufgaben gehören der telefonische Kontakt mit Kunden, administrative Aufgaben im 
Bereich Front-/Back-Office, sowie die Seminar- und Konferenzverwaltung. Du lernst aber auch 
Arbeiten in unserem Verlag und der Finanzabteilung kennen. Die Bereiche sind folgendermassen 
gegliedert: 

1. Lehrjahr: Stiftung, Telefonzentrale, Seminarerfassung, Check-in, Postwesen, 
Kassenabschl. 

2. Lehrjahr: Verlag, Kassenabschlüsse, Shopwesen, Lagerwesen, Transportwesen etc. 
3. Lehrjahr: Buchhaltung, Vertiefung in Kreditorenbuchhaltung, Quartalsabschlüsse etc. 

Anforderungsprofil:  

• Du magst christliche Bücher und Medien, Veranstaltungen und Events? 
• Du glaubst an Jesus Christus und pflegst eine persönliche Beziehung mit ihm? 
• Ist deine Art aufgeschlossen, kontaktfreudig sowie gepflegt und sehr freundlich? 
• Kannst du exakt, genau und konzentriert arbeiten? 
• Hast du Freude, mit Kunden persönlich und telefonisch in Verbindung zu treten? 
• Zeigst du Eigeninitiative, Ausdauer, Zuverlässig und bist bereit, Neues zu lernen? 
• Arbeitest du gerne in einem Team, am Computer und bist auch offen für Spontanes? 
• Bist du bereit, bei Anlässen und Konferenzen freudig mitzuhelfen, die auch mal an einem 

Samstag oder übers Wochenende stattfinden können? 
• Kannst du dich mit der Stiftung Schleife identifizieren und interessierst dich für die Arbeit 

in einem von christlichen Grundsätzen geprägten Umfeld? 
• Schaue dir unsere Webseiten gerne einmal gut an: schleife.ch , www.schleifeverlag.ch , 

www.bauernkonferenz.ch www.schleife.tv 

Bist du neugierig geworden? Dann freuen wir uns über deine E-Mail-Bewerbung mit allen 
üblichen Bewerbungsunterlagen wie z.B. Motivationsschreiben, Foto, Lebenslauf, Zeugnisse und 
Lernberichte im PDF-Format. 

Stiftung Schleife 
Stephan Rohrer 
Pflanzschulstrasse 17 
8400 Winterthur 
stephan.rohrer@schleife.ch 

  

Bei Fragen kannst du dich gerne telefonisch an Herrn Stephan Rohrer wenden: 052 233 60 80. 
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