
Aufgaben
• Du erfasst die eingegangenen Spenden und verschickst

Dankesbriefe.
• Du erstellst QR-Rechnungen/Einzahlungsscheine (für

Spenden).
• Du erfasst Adressmutationen und kümmerst dich um die

Ablage von Dokumenten.
• Je nach Fähigkeiten und Vorlieben könntest du noch

weitere Aufgaben erledigen.           

Wen wir suchen
• Bildung / Berufserfahrung: Du bringst Büroerfahrung

mit und hast ein Flair für Zahlen. Deine IT-Affinität ist ein
Vorteil.

• Sprachkenntnisse: Du verfügst über gute Deutsch-
kenntnisse. Grundkenntnisse in Französisch sind ein Plus-
punkt, aber nicht zwingend.

• Persönliche Eigenschaften: Du bist bereit zu unterstüt-
zen, kannst selbständig arbeiten und denkst vernetzt.

• Werte: Dein Lebensstil ist von deinem Glauben an Jesus
Christus geprägt.

• Sonstiges: Die Arbeitszeit ist flexibel einteilbar; idealer-
weise arbeitest du mindestens einmal wöchentlich.

Was wir bieten
Ein dynamisches Team, das sich gemeinsam für ein Ziel einsetzt, freut sich auf deine Unter-
stützung! Deine Arbeit kannst du ganz oder teilweise von Zuhause aus erledigen. Durch deine 
Mithilfe unterstützt du nicht nur das Büro, sondern indirekt auch unsere Projekte in unseren Einsatz-
ländern.

Hast du gerade etwas übrige Zeit? Und möchtest du diese ehrenamtlich und 
sinnvoll für andere Menschen einsetzen? Dann sollten wir uns kennen lernen! 
Unsere Leidenschaft ist #serveandmultiply: den Menschen ganzheitlich zu 
dienen, so dass sie das Gelernte selber anwenden und auch weitergeben 
können!
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Homebase

Interessiert? Dann sende uns 
deine Bewerbung!

Beatrice Ritzmann
Personalleiterin
engagement@sam-global.org

SAM global
Wolfensbergstrasse 47
8400 Winterthur
www.sam-global.org

Engagiere dich ehrenamtlich mit SAM global als:

MITARBEITER/IN SPENDEN-
BUCHHALTUNG, 10-20%
Zur Unterstützung unseres Teams in Winterthur suchen wir 
per sofort oder nach Vereinbarung eine Person, die uns im 
Finanzbereich ehrenamtlich unterstützen möchte.


