
Suchst du einen Job, der Sinn macht? Möchtest du, dass deine Arbeit wirklich einen

Unterschied macht? Bist du bereit, dafür auch Grenzen zu überwinden? Dann sollten wir

uns kennen lernen! Unsere Leidenschaft ist #serveandmultiply: den Menschen ganzheitlich

zu dienen, so dass sie das Gelernte selber anwenden und auch weitergeben können!

Für unsere Handwerkerschule CCS suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Mitarbeiter/in für Administration & Koordination zur Unterstützung des Teams. 

Aufgaben

Du unterstützt mit deinem Fachwissen unser Team im administrativen

Bereich (Korrespondenz, Berichterstellung, Finanzen).

Du förderst die einheimischen Vorarbeiter im Bereich Administration.

Du unterstützt den Projektleiter in der Koordination der Bauaufträge

und Baustellen sowie bei der Beschaffung von Baumaterialien.

Du investierst dich gerne je nach Bedarf, Interesse und Fähigkeiten in

andere Bereiche des dynamischen Projektes, z. B. beim Erteilen von

Theorieunterricht an der Handwerkerschule.

Wen wir suchen

Bildung/Berufserfahrung: Du verfügst über eine abgeschlossene

Ausbildung oder Erfahrung im administrativen Bereich.

Werte: Dein Lebensstil ist von deiner Beziehung mit Gott geprägt.

Sprachkenntnisse: Du verfügst über gute Englischkenntnisse.

Persönliche Eigenschaften: Du hast Freude daran, in einer

vielfältigen Arbeitsumgebung zu arbeiten. Du bist zuverlässig, initiativ,

eigenständig, flexibel, kommunikativ und motiviert!

Einsatzbereitschaft: Du bist bereit für 10-12 Monate nach Sri Lanka

zu reisen und dich dort zu investieren.

Pluspunkt: Es begeistert dich, Menschen fördern zu können und

andere unterstützen zu dürfen.
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Was wir bieten

Perspektiven: Du kannst deine Fähigkeiten und Talente einsetzten

und dein Potential entfalten.

Know-how-Transfer: Dein Wissen ist wichtig, bringe es ein und gib

es weiter.

Teamwork: Es erwartet dich spannendes, interkulturelles Teamwork.

Sinnhaftigkeit: Du ermöglichst, mit Bildung Leben zu verändern.

Benefits: Du lernst Land, Leute und Kultur kennen, gewinnst neue

Freunde und kannst einen echten Unterschied machen. Es lohnt sich!

Interessiert?
Dann sende uns
deine Bewerbung.

Robert Steiner
Koordination Kurzzeiteinsätze

052 269 04 69 / 076 527 04 69

engagement@sam-global.org
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