HR-Assistent/in 80-100%

Eintritt per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung

Suchst du eine sinnstiftende T&tigkeit in einem menschen-
orientierten Umfeld, in dem du deine HR-administrativen
Fahigkeiten, IT-Skills wie auch Sozialkompetenzen gleicher-
massen zur Geltung bringen kannst? Dann bist du bei uns
richtig! Die Abteilung HR des Hauptquartiers der Heilsarmee
in Bern agiert als zentrales Dienstleistungszentrum fiir

samtliche 150 Heilsarmeebetriebe der Schweiz. Der Personal-

dienst erbringt darin wichtige Leistungen im HR Shared
Service-Bereich.

® Deine Aufgabe

Gewahrleistung professioneller HR-Dienstleistungen
im administrativen Bereich von A-Z

Kompetente Beratung unserer Anspruchsgruppen
Support im Zeitbewirtschaftungssystem PEP

Mitarbeit in der Pflege unseres ERP NAV17, bald
Business Central

Administration des Rekrutierungsmanagements
Zentraler Support des Bewerbermanagementsystems
fiir unsere Standorte schweizweit (ab Sommer)
Mitarbeit in der Umsetzung der HR-Digitalstrategie
und von Changeprozessen im Bereich Shared-Services
Weitere Aufgaben je nach Eignung und Passung

® Das bringst du mit

Kaufménnische Grundausbildung mit Berufserfahrung
und Laufbahn im HR

Weiterbildung HR-Assistent/in mit eidg. Zertifikat
Kenntnisse der HR-Prozesse und des Arbeitsrechts
IT-Affinitat auf Level Applikation / Datenbanken

Abteilung HR

Hohe Dienstleistungsorientierung
Fahigkeit zur anspruchsgruppengerechten
Kommunikation in Deutsch und Franzésisch

Als Teamplayer mit Sozialkompetenz und Humor
unterwegs im spannenden Arbeitsalltag

|dentifikation mit Leitbild und Werten der Heilsarmee

3 Das bieten wir dir

Eine spannende und vielseitige Tatigkeit in einem
sinnstiftenden Umfeld der grossten sozialen NGO
der Schweiz

Ein wertschatzendes und eingespieltes Team

Professionelle und modernste Infrastruktur mit
Arbeitsplatz an zentraler Lage beim Bahnhof Bern

Attraktive Sozialleistungen und Weiterbildungs-
mdglichkeiten

40-Stunden-Woche / Homeoffice-Mdglichkeit
Hauseigenes Bistro fiir Pausen und Verpflegung

Hat unser Inserat dein Interesse flr diese Stelle am
Hauptquartier in Bern geweckt? Dann sende uns deine
vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail.

Das Team HR freut sich auf dich!

Informieren: heilsarmee.ch
Erkundigen: Mathias Hofstetter, 031 388 06 29

Bewerben: Bis 10. Mai 2024

Unterwegs mit Menschen

Partnerschaftlich und professionell

Heilsarmee Hauptquartier

Abteilung HR
Rubina Volz

Laupenstrasse 5, 3008 Bern
jobs@heilsarmee.ch



