Sachbearbeiter/in Lohnbuchhaltung 40%

Eintritt per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung

Die Heilsarmee Schweiz als Kirche und soziale Non Profit-
Organisation bietet Menschen in herausfordernden
Lebenslagen unkomplizierte Unterstiitzung an. Sie
beschaftigt rund 2100 Mitarbeitende an 150 Standorten.
Die Abteilung Personal des Hauptquartiers in Bern agiert
mit einem flinfzehnkdpfigen Team als zentrales HR-
Dienstleistungszentrum fiir samtliche Heilsarmeebetriebe
der Schweiz.

@ Ihre Aufgaben

e Datenpflege und Aktualisierung aller
Lohnanderungen

e Frstellung der Lohnabrechnungen inkl. Lohnzahlldufe

e \erarbeitung von Kranken- und Unfalltaggeld,
Mutterschaftsversicherung, EO-Zahlungen

e Uberwachung der Kinder- und Familienzulagen
e Erstellung der Lohnausweise
e Mitarbeit bei den Jahresabschliissen

e Beraten (telefonisch und schriftlich) der internen
Anspruchsgruppen in versicherungsrechtlichen
Aspekten und Lohnfragen auf Deutsch und
FranzOsisch

® Das bringen Sie mit

e Kaufménnische Grundausbildung
e Weiterbildung Sachbearbeiter/in Rechnungswesen
e Erfahrung in dhnlicher Aufgabe erwiinscht

Abteilung HR

o Verhandlungssicher in deutscher Sprache miindlich
und schriftlich

e (ute Franzdsischkenntnisse in Wort und Schrift

e (Gewandter Umgang mit MS Office-Anwendungen
(Formatierung, Layout, etc.)

o Flexibel, belastbar und dienstleistungsorientiert
o Selbstdndige und effiziente Arbeitsweise

o |n hektischen Zeiten mit Humor und kiihlem Kopf
unterwegs

e |dentifikation mit dem Leitbild und den Werten der
Heilsarmee

3 Das bieten wir Ihnen

o FEine spannende und vielseitige Tatigkeit in einem
sinnstiftenden Umfeld der grossten sozialen NGO
der Schweiz

o Professionelle und moderne Infrastruktur mit
Arbeitsplatz an zentraler Lage beim Bahnhof Bern

o Homeoffice-Mdglichkeit

o Attraktive Sozialleistungen und
Weiterbildungsmdglichkeiten

e Hauseigenes Bistro fiir Pausen und Verpflegung
Hat unser Inserat Ihr Interesse filr diese Stelle am
Hauptquartier in Bern geweckt? Dann senden Sie uns Ihre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen per Mail.

Wir freuen uns auf Sie!

Unterwegs mit Menschen

Partnerschaftlich und professionell

Mauricio Vinardell, 031 388 06 15

Heilsarmee Hauptquartier

Informieren; heilsarmee.ch

Erkundigen:

Bewerben: Bis 20. Mai 2024
Abteilung HR
Rubina Volz

Laupenstrasse 5, 3008 Bern
jobs@heilsarmee.ch



